
广州市新桥翻译服务有限公司

员工登记表

申请职位：                  

	姓名：
	
	性别：
	
	填表日期：
	
	专业：
	
	档案编号：
	


1、 长期有效的联络资料（通信地址、邮编、电话、小灵通、手机、QQ、MSN、Email等）

	1．

	2．

	3．

	4．

	5．

	6．

	7．


二、个人基本情况

	出生日期：
	婚姻状况：
	健康状况：
	籍贯：

	身份证地址及号码：

	爱好：

	特长：


二、业余爱好及个人特长：
爱好：                                                                         

特长：                                                                         
三、语言能力（包括方言）：
	语 种
	听力
	口语
	阅读
	写作
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


四、主要社会关系（家庭成员、亲属、朋友等）：
	姓名
	年龄
	与本人关系
	地址及电话
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


五、教育背景（含职业培训）：
	年月 ~ 年月
	教育机构及所修专业
	文凭及证书
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


六、以往工作记录：
	年月 ~ 年月
	工作单位、部门及职位
	月薪
	离职原因
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


七、您具有哪些主要工作技能？您在职业方面具有哪些竞争优势？

八、在以往的工作中，您对自己有哪些期望和要求？

九、选择工作时，您对工作和公司有哪些期望和要求（如工资、工作时间、工作环境等）？
十、哪些因素或事项会成为您更换工作的理由？

十一、哪些因素或事项会成为您不更换工作的理由？

十二、其他事项：
应聘者签名：                        填表日期：       年    月     日

